
- 38 - 
 

 
 

Paraf I Paraf II Paraf III 

   

 
 

BAB IV. LEMBAR DATA PEMILIHAN (LDP) 
 
 

LEMBAR DATA PEMILIHAN (LDP) 
 

 
 
Bagian IKP  No.IKP     Isian Ketentuan 
 
A. UMUM 

 
1. LINGKUP 

PEKERJAAN 

 

1.1 Kode RUP: 30678692 
 

1.2 Nama paket pengadaan: Pengadaan Jasa 
Benckmarking Pelatihan Akademi Talenta ASN Thun 
2024 

 
1.3 Uraian singkat paket pengadaan:  

 

NO.  Uraian Pekerjaan Satuan Vol 
 

1 

Paket Tour Leader      

1. Tiket Pesawat Udara untuk Tour 
Leader PP : (2 orang) (Termasuk Airport 
Tax) 

orang/tike
t 2  

2. Biaya Jasa Layanan Tour Leader dan 
Tour Guide Pendamping Kegiatan paket 1  

    

2 

Transportasi 40 orang Peserta, 5 
Penyelenggara orang, dan 2 orang 
Tour Leader pada keberangkatan 
Benchmarking 

     

1. Sewa Bus ke Bandara Soekarno-Hatta unit 1  

2. Sewa Mobil Box ke Bandara Soekarno 
Hatta dan Porter di Bandara unit 1  

  
 

     

3 

Akomodasi 40 orang Peserta, 5 
Penyelenggara orang, dan 2 orang 
Tour Leader pada pelaksanaan 
Benchmarking 

     

Hotel  : (47 orang x 2 malam)      

a. Single Bed Penyelenggara (2 kamar x 2 
malam) 

kamar/ma
lam 4  

b. Twin bed untuk 3 Penyelenggara dan 2 
Tour Leader (3 kamar x 2 malam) 

orang/mal
am 6  

c. Twin bed Peserta (20 kamar x 2 
malam) 

orang/mal
am 40  
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Bagian IKP  No.IKP     Isian Ketentuan 
 

4 

Tiba di Kuala Lumpur - Malaysia, 
pelaksanaan kunjungan substansi 
hari 1 

     

1. Jamuan makan pagi di Bandara 
International Kuala Lumpur (47 pax X 1 
Paket) 

paket 1  

2. Sewa Bus Besar dari Bandara 
International Kuala Lumpur  unit 1  

3. Sewa Mobil Box dan Porter di Bandara 
Internasional Kuala Lumpur  unit 1  

4. Sewa Kendaraan Penumpang Kecil unit 1  

5. Kudapan Pada Saat Kunjungan ke KBRI 
(57 pax X 1 Paket) paket 1  

6. Jamuan makan siang di Restoran Kuala 
Lumpur Malaysia (49 pax X 1 Paket) paket 1  

7. Makan Malam 49 pax X 1 Paket paket 1  

  
 

     

5 

Pelaksanaan kunjungan substansi 
hari 2      

1. Sewa Bus Medium unit 2  

2. Sewa Kendaraan Penumpang Kecil unit 1  

3. Kudapan Pada Saat Kunjungan ke 
Malaysia Administrative Modernization 
and Management Planning Unit 
(MAMPU) (57 pax X 1 Paket) 

paket 1  

4. Jamuan Makan Siang setelah 
Kunjungan dari MAMPU (49 pax X 1 
Paket) 

paket 1  

5. Kudapan Pada Saat Kunjungan ke 
Hospital Sultan Abdul Aziz Shah (HSAAS) 
Universiti Putera Malaysia (24  pax X 1 
Paket) 

paket 1  

6. Kudapan Sore Saat Kunjungan di 
Lokus Universiti Putera Malaysia (23 pax 
X 1 Paket) 

paket 1  

7. Makan Malam 49 pax X 1 Paket paket 1  

9. Kudapan rapat paket 1  

8. Sewa Ruang Rapat di Hotel hari 1  

  
 

     

6 

Pelaksanaan Observasi Budaya Lokal      

1. Sewa Bus Besar unit 1  

2. Tiket masuk ke lokus observasi 
budaya lokal orang 49  

3. Kudapan Sore Saat Cultural Visit (49 
pax X 1 Paket) paket 1  

  
 

     



- 40 - 
 

 
 

Paraf I Paraf II Paraf III 

   

 
 

Bagian IKP  No.IKP     Isian Ketentuan 
 

7 

Kepulangan Benchmarking (hari ke-
3)      

1. Mobil Box dan Porter di Bandara 
Internasional Kuala Lumpur paket 1  

2. Sewa Kendaraan Penumpang Kecil paket 1  

3. Jamuan Makan Siang di restaurant (47 
pax X 1 Paket) paket 1  

Menuju Kampus PPLPN - LAN 
Pejompongan      

1. Bus Dari Bandara Soetta ke Kampus 
ASN Corporate University Pejompongan unit 1  

2. Sewa Mobil Box dari Bandara 
Soekarno Hatta Menuju Kampus ASN 
Corporate University dan Porter di 
Bandara  

unit 1  

 
     

8 
Perlengkapan Benchmarking (Peserta 
dan Penyelenggara)      

  a. Travel Insurance paket 47  

  b. Plakat Eksklusif buah 4  

  c. Airport Handling paket 1  

 
1.4 Jangka waktu penyelesaian pekerjaan 10 (Sepuluh) 

hari kalender, mencakup : 

No Kegiatan Waktu 
Pelaksanaan 

1. Persiapan Kegiatan 19 – 22 Juli 2024 

2. Pelaksanaan 
Benchmarking 

23 – 25 Juli 2024 

3. Tahapan Laporan Kegiatan 26 – 29 Juli 
2024 

 
 

1.5 Nama Satuan Kerja/Perangkat Daerah : Satker 
450417 LAN Jakarta untuk Deputi Bidang 
Penyelenggaraan Pengembangan Kompetensi 

 
1.6 Nama UKPBJ: UKPBJ Bagian Umum dan Layanan 

Pengadaan 
 

 
1.7 Nama Pokja Pemilihan: Pengadaan Jasa 

Benckmarking Pelatihan Akademi Talenta ASN 
Tahun 2024 
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Bagian IKP  No.IKP     Isian Ketentuan 
 

 
 

1.8 Alamat Pokja Pemilihan: Jl. Veteran No 10 Jakarta 
Pusat 

 
1.9 Website Satuan Kerja/Kementerian/Lembaga/ 

Perangkat Daerah: www.lan.go.id 
 

1.10  Website SPSE: www.lpsekemenkeu.go.id 
 

2. SUMBER DANA Pengadaan Jasa Lainnya ini dibiayai dari sumber 
pendanaan: DIPA/DPA Satker 450417 LAN Jakarta  Tahun 
Anggaran 2024. 
 

B. DOKUMEN PEMILIHAN 
 

10. PEMBERIAN 
PENJELASAN 

10.3  Peninjauan Lapangan akan dilaksanakan pada : 
Tidak dilakukan peninjauan lapangan 

 
C. PENYIAPAN DOKUMEN PENAWARAN 

 
15. DOKUMEN 

PENAWARAN 
15.1.c. 

Dokumen penawaran teknis terdiri dari: 
1. Metodologi Pelaksanaan Pekerjaan; 
2. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan; 
3. Daftar dan Spesifikasi Teknis Pekerjaan; 
4. Surat Pernyataan Kesanggupan dari penyedia 

jasa. 
 

17. JENIS 
KONTRAK DAN 
CARA 
PEMBAYARAN 

Jenis Kontrak: Harga Satuan  
Cara pembayaran: sekaligus 
 

18. MASA 
BERLAKUNYA 
PENAWARAN 
DAN JANGKA 
WAKTU 
PELAKSANAAN 
PEKERJAAN 

 

Masa berlaku penawaran selama 60 (Enam puluh)hari 
kalender sejak batas akhir penyampaian Dokumen 
Penawaran.  
 
Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan 
SSKK klausul 12.  
 
 
 

D. PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN 
 
22. PENYAMPAIAN 

DOKUMEN 
PENAWARAN  

 

22.3 Metode penyampaian dokumen penawaran: Satu File  
 

http://www.lan.go.id/
http://www.lpsekemenkeu.go.id/


- 42 - 
 

 
 

Paraf I Paraf II Paraf III 

   

 
 

Bagian IKP  No.IKP     Isian Ketentuan 
 
E. PEMBUKAAN DAN EVALUASI DOKUMEN PENAWARAN 

 
27. EVALUASI 

DOKUMEN 
PENAWARAN 
 

27.1 Metode evaluasi penawaran: Sistem harga terendah 
 

 
 27.5.c.3)  Evaluasi Teknis menggunakan: Sistem gugur 
                 

 
   27.5.d. Pokja Pemilihan menetapkan unsur dan kriteria  

evaluasi  terhadap dokumen penawaran yang 
terdiri dari: 
1) Metodologi Pelaksanaan Pekerjaan;  

 
2) Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan; 

 
3) Daftar dan Spesifikasi Teknis Pekerjaan; 

 
4) Surat Pernyataan Kesanggupan dari penyedia 

jasa. 
 

 
Kriteria evaluasi tercantum dalam Bab VI Lembar 
Kriteria Evaluasi.  

 
 
 
 

F. PENETAPAN PEMENANG 
 

29. PENETAPAN 
CALON 
PEMENANG 
 

29.3   Untuk metode evaluasi harga terendah, penetapan 
peringkat calon pemenang disusun berdasarkan 
Harga Penawaran Terkoreksi terendah. 

 
 

31. PENETAPAN 
PEMENANG  

 31.2   Pemenang ditetapkan oleh: Pokja Pemilihan 
Pengadaan Jasa Benckmarking Pelatihan Akademi 
Talenta ASN Tahun 2024 

           
37. JAMINAN 

PELAKSANAAN 
37.3.b Masa berlakunya jaminan pelaksanaan selama   

30 (Tiga puluh) hari kalender sejak 
penandatanganan kontrak. 
 
 

37.3.f Jaminan Pelaksanaan ditujukan kepada Pejabat 
Penandatangan Kontrak PPK Pada Satker 450417 
LAN Jakarta untuk Deputi Bidang Penyelenggaraan 
Pengembangan Kompetensi. 

 


